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1. Jahresabschlussarbeiten 

Folgende Arbeiten und Auswertungen sind nach Abschluss des Monats Dezember für das abgelaufene 
Kalenderjahr termingerecht durchzuführen bzw. an die zuständigen Ämter abzugeben: 

- Übermittlung der L16 an das Finanzamt 
- Übermittlung der E18 für freie Dienstnehmer an das Finanzamt 
- Übermittlung der Meldung Adresse der Arbeitsstätte an die Statistik Austria 
- Übermittlung der Schwerarbeitsmeldung an den SV-Träger 
- Übermittlung der Kommunalsteuererklärung an die Gemeinde 
- Übermittlung der Dienstgeberabgabe-Erklärung (U-Bahnsteuer Wien) 
- Ausdruck/Abspeicherung der Jahreslohnkonten (optional) 

1.1. Jahreslohnzettel L16 

Der jährliche Lohnzettel L16 ist bis Ende Februar des Folgejahres über ELDA an das zuständige 
Finanzamt zu übermitteln. 

1.1.1. Bereitstellung ELDA-Meldung 

Die korrekten Einstellungen für die Filterung der Dienstnehmer und die Bereitstellung der Meldung der 
Lohnzettel L16 des Vorjahres werden automatisch vorgeschlagen. 

 Jährliche Arbeiten 

 Lohnzettel L16/Adresse Arbeitsstätte 

 

Feld Beschreibung 

 
 

Sortierung Filterung der Dienstnehmer nach aktiven Dienstverhältnissen im 
eingetragenen Zeitraum 

Bis zum Ende der Meldefrist wird automatisch das Vorjahr vorgeschlagen. 

inkl. bereits ausgetretene 
Dienstnehmer 

Seit der Einführung der mBGM sind die L16 für Austritte unterjährig nicht 
mehr zu übermitteln, daher müssen auch ausgetretene Dienstnehmer 
berücksichtigt werden. 
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Auswahl Zeitraum Zeitraum für die Erstellung der L16 

Bis zum Ende der Meldefrist wird als Zeitraum automatisch das Vorjahr 
vorgeschlagen. 

neuerliche Übermittlung 
ohne Storno L16 

Aktivierung, um die Lohnzettel L16 neuerlich ohne Stornomeldung 
bereitzustellen 

Optional kann bei mehreren Zeiträumen pro Jahr ein bestimmter Zeitraum 
ausgewählt werden. 

bereits übermittelte 
stornieren 

Aktivierung, um Storno-Meldungen aller bereits übermittelten Lohnzettel 
L16 bereitzustellen 

ELDA L16/E18 Bereitstellung der L16 für die ausgewählten Dienstnehmer 

 

1.1.2. Übermittlung ELDA-Meldung 

Nach der Bereitstellung der Meldungen sind diese über ELDA an das Finanzamt zu übermitteln. 

 Laufende Arbeiten 

 Auslagerung SV-Träger 

 

Für die Übermittlung der Lohnzettel L16 sind die Meldungsart „Lohnzettel L16“ und das Jahr auszuwählen 
(es ist nicht möglich für unterschiedliche Jahre Daten gemeinsam zu übertragen). Die Meldungen können 
wie gewohnt durch Klick auf „Direktübermittlung“ über ELDA versandt werden. 
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1.2. Mitteilung gemäß § 109a EStG (E18 für freie Dienstnehmer) 

Für freie Dienstnehmer ist bis Ende Februar des Folgejahres die Mitteilung gemäß § 109a EStG über 
ELDA an das zuständige Finanzamt zu übermitteln. Eine unterjährige Übermittlung vor Dezember wird 
von ELDA nicht übernommen. 

1.2.1. Bereitstellung ELDA-Meldung 

Die korrekten Einstellungen für die Filterung der Dienstnehmer und des Zeitraumes werden automatisch 
vorgeschlagen. 

 Jährliche Arbeiten 

 Lohnzettel L16/Adresse Arbeitsstätte 

 

Feld Beschreibung 

  

Sortierung Filterung der Dienstnehmer nach aktiven Dienstverhältnissen im 
eingetragenen Zeitraum 

Bis zum Ende der Meldefrist wird automatisch das Vorjahr vorgeschlagen. 

Auswahl Zeitraum Zeitraum für die Erstellung der E18 

Bis zum Ende der Meldefrist wird als Zeitraum automatisch das Vorjahr 
vorgeschlagen. 

E18 freie DN Aktivierung, um die Mitteilung gemäß § 109a EStG für freie Mitarbeiter 
bereitzustellen. 

Ausdruck E18 Aktivierung, um zusätzlich zur ELDA-Meldung das ausgefüllte Formular 
auszudrucken. 

Ausdruck EStG 
Bestätigung 

Aktivierung, um zusätzlich zur ELDA-Meldung eine Erklärung über die an 
das Finanzamt gemeldeten Bruttobezüge für das Kalenderjahr 
auszudrucken. 

Storno Aktivierung, um Storno-Meldungen für die Übermittlung an ELDA 
bereitzustellen. 
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ELDA L16/E18 Bereitstellung der E18 für die ausgewählten freien Dienstnehmer. 

 

Bei Aktivierung „Ausdruck E18“ und/oder „Ausdruck EStG Bestätigung“ 
erfolgt gleichzeitig der Ausdruck. 

Muster „E18“ 
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Muster „EStG Bestätigung“ 

 

1.2.2. Übermittlung ELDA-Meldung 

Nach der Bereitstellung der Meldungen sind diese über ELDA an das Finanzamt zu übermitteln. 

 Laufende Arbeiten 

 Auslagerung SV-Träger 

 

Für die Übermittlung der Mitteilung gemäß § 109a (E18 für freie Dienstnehmer) sind die Meldungsart 
„Lohnzettel E18“ und das entsprechende Jahr auszuwählen (es ist nicht möglich für unterschiedliche 
Jahre Daten gemeinsam zu übertragen). Die Meldungen können wie gewohnt durch Klick auf 
„Direktübermittlung“ über ELDA versandt werden. 
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1.2.3. Ausdruck Honorarbestätigung 

Für freie Dienstnehmer kann zur Ablage aus den Daten für das Formular E18 eine Honorarbestätigung 
ausgedruckt werden. 

 Jährliche Arbeiten 

 Lohnzettel L16/Adresse Arbeitsstätte 

 

Feld Beschreibung 

  

Sortierung Filterung der Dienstnehmer nach aktiven Dienstverhältnissen im 
eingetragenen Zeitraum 

Bis zum Ende der Meldefrist wird automatisch das Vorjahr vorgeschlagen. 

Auswahl Zeitraum Zeitraum für die Erstellung der Honorarbestätigung 

Bis zum Ende der Meldefrist wird als Zeitraum automatisch das Vorjahr 
vorgeschlagen. 

Ausdruck 
Honorarbestätigung 

Aktivierung, um eine Honorarbestätigung zu drucken. 

Hinweis: 
Die Schaltfläche „Ausdruck“ wird nur angezeigt, wenn Honorarbestätigung 
aktiviert ist. 

Ausdruck Ausdruck der Honorarbestätigung 
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1.3. Adresse der Arbeitsstätte 

Die Meldung der Adresse der Arbeitsstätte ist bis Ende Februar des Folgejahres über ELDA- an die 
Statistik Austria zu übersenden.  

1.3.1. Erfassung Dienstort 

Ein vom Firmensitz abweichender Dienstort ist im Personalstamm einzutragen. 

 Stammdaten 

 Personalstamm 

 Register „SV-Pflicht“ 

 



 

Jahresabschlussarbeiten 2024  9/31 

1.3.2. Bereitstellung ELDA-Meldung 

Die korrekten Einstellungen für die Filterung der Dienstnehmer und die Bereitstellung der Meldung der 
Adresse der Arbeitsstätte des Vorjahres werden automatisch vorgeschlagen. 

 Jährliche Arbeiten 

 Lohnzettel L16/Adresse Arbeitsstätte 

 

Feld Beschreibung 

  

Sortierung Filterung der Dienstnehmer nach aktiven Dienstverhältnissen im 
eingetragenen Zeitraum 

Bis zum Ende der Meldefrist wird automatisch das Vorjahr vorgeschlagen. 

inkl. bereits ausgetretene 
Dienstnehmer 

Für unterjährige Austritte sind keine Meldungen zu übermitteln, daher 
müssen auch ausgetretene Dienstnehmer berücksichtigt werden. 

Auswahl Zeitraum Zeitraum für die Erstellung der Meldung der Adresse der Arbeitsstätte 

Bis zum Ende der Meldefrist wird als Zeitraum automatisch das Vorjahr 
vorgeschlagen. 
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ELDA Arbeitsstätte Bereitstellung der Meldungen für die ausgewählten Dienstnehmer. 

 

Konnte für Dienstnehmer auf Grund fehlender Daten keine Meldung 
bereitgestellt werden, wird am Bildschirm nach Klick auf „OK“ eine 
Hinweisliste angezeigt.  

 

Die Adresse des Dienstortes ist im Personalstamm Register „SV-Pflicht“ 
zu korrigieren. 

 

Hinweis: 
Die Bereitstellung ist erst möglich, wenn der Dezember vollständig 
abgerechnet bzw. abgeschlossen ist.  
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1.3.3. Übermittlung ELDA-Meldung 

 Laufende Arbeiten 

 Auslagerung SV-Träger 

 

Für die Übermittlung der Meldung der Adresse der Arbeitsstätte sind die Meldungsart „Adresse der 
Arbeitsstätte“ und das entsprechende Jahr auszuwählen (es ist nicht möglich für unterschiedliche Jahre 
Daten gemeinsam zu übertragen). Die Meldungen können wie gewohnt durch Klick auf 
„Direktübermittlung“ über ELDA versandt werden. 

1.4. Schwerarbeitsmeldung 

Der Dienstgeber hat bei Vorliegen von Schwerarbeit dem jeweils zuständigen 
Krankenversicherungsträger folgende Daten zu melden: 

- alle Tätigkeiten, die auf das Vorliegen von Schwerarbeit schließen lassen, 
- die Namen und Sozialversicherungsnummern jener Personen, die diese Tätigkeiten verrichten und 
- die Dauer dieser Schwerarbeitstätigkeiten. 

Die Meldung ist jeweils bis Ende Februar des Folgejahres zu erstatten. Unterjährige Meldungen sind 
nicht möglich. Somit sind alle Schwerarbeitstätigkeiten aller Dienstnehmer frühestens ab 1. Jänner bis 
spätestens Ende Februar des Folgejahres dem Krankenversicherungsträger zu melden.  

Die Meldung von Schwerarbeitstätigkeiten ist zu erstatten für: 

- männliche Versicherte, die das 40. Lebensjahr vollendet haben 
- weibliche Versicherte, die das 35. Lebensjahr vollendet haben 

Davon ausgenommen sind: 

- geringfügige Beschäftigung 
- Arbeiter mit BUAK-Zugehörigkeit (Meldung erfolgt durch BUAK) 
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Die Schwerarbeitsverordnung (BGBl. II Nr. 104/2006) enthält jene Tätigkeiten, die unter körperlich oder 
psychisch besonders belastenden Bedingungen (§ 1 der Schwerarbeitsverordnung) erbracht werden. 
Folgende Arten sind zu melden: 

Z1 in Schicht- oder Wechseldienst, wenn dabei auch Nachtdienst im Ausmaß von mindestens 
sechs Stunden zwischen 22 und 6 Uhr an mindestens sechs Arbeitstagen im Kalendermonat 
geleistet wird, sofern nicht in diese Arbeitszeit überwiegend Arbeitsbereitschaft fällt; 

Z2 regelmäßig unter Hitze oder Kälte, wobei bei diesen Begriffen an das 
Nachtschwerarbeitsgesetz (NSchG) angeknüpft wird; 

Z4 als schwere körperliche Arbeit, die dann vorliegt, wenn bei einer achtstündigen Arbeitszeit von 
Männern mindestens 8.374 Kilojoule (2.000 Kilokalorien) und von Frauen mindestens 5.862 
Kilojoule (1.400 Kilokalorien) verbraucht werden (tatsächlich längere Arbeitszeiten sind beim 
Arbeitskalorienverbrauch zusätzlich zu berücksichtigen). 

Z5 zur berufsbedingten Pflege von erkrankten oder behinderten Menschen mit besonderem 
Behandlungs- oder Pflegebedarf, wie beispielsweise in der Hospiz- oder Palliativmedizin; 

Z6 trotz Vorliegens einer Minderung der Erwerbsfähigkeit von mindestens 80 % (nach 
Behinderteneinstellungsgesetz), sofern für die Zeit nach dem 30. Juni 1993 ein Anspruch auf 
Pflegegeld zumindest in Höhe der Stufe 3 bestanden hat. 

1.4.1. Bereitstellung ELDA-Meldung: 

Gelistet werden pro Firma ausschließlich jene Dienstnehmer, die im betreffenden Jahr das 40. (Männer) 
bzw. 35. (Frauen) Lebensjahr vollendet haben (ohne geringfügig Beschäftigte) und deren 
Wochenarbeitszeit mindestens den Wert „Anzeige ab Stunden/Woche“ beträgt. 

 Laufende Arbeiten 

 Arbeits- und Entgeltbestätigung 

 Register „Schwerarbeit" 

 

Feld Beschreibung 
  

Beruf Anzeige des Berufes lt. Personalstamm des ausgewählten Dienstnehmers 

Für das Jahr Auswahl des Jahres für das die Meldungserfassung durchgeführt wird 
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Anzeige ab 
Stunden/Woche 

Filterung der Dienstnehmer nach Wochenarbeitszeit 

Ausdruck Berufsliste Anzeige aller Dienstnehmer lt. Auswahlliste mit der Berufsbezeichnung, der 
Schwerarbeitszuordnung lt. Personalstamm und der Wochenarbeitszeit. 

 

Ausdruck 
Meldungsliste 

Anzeige aller für das ausgewählte Jahr erfassten Meldungen 

 

Storno Meldung Aktivierung, wenn eine bereits erstattete Meldung zu stornieren ist 
(Tätigkeiten werden aus der ursprünglich erfassten Meldung übernommen) 

Tätigkeit 
von MMTT 
bis MMTT 

Eingabe der Art der Tätigkeit und aller Zeiträume (Format Monat/Tag) des 
Kalenderjahres in denen Schwerarbeitstätigkeiten erbracht wurden 

Hinweis: 
Ist im Personalstamm eine Scherarbeitstätigkeit eingetragen, wird diese 
automatisch vorgeschlagen: 

 

Nr. 
Art der Tätigkeit 

Listung aller Tätigkeiten laut Schwerarbeitsverordnung (BGBl. II Nr. 
104/2006) 

Durch Klick auf eine Tätigkeit wird in der Meldung eine neue Zeile mit dieser 
Tätigkeit hinzugefügt 

Kcal/Körperliche 
Schwerarbeit 

Anzeige der Berufsliste für Schwerarbeit inkl. Mindestkalorienverbrauch 

Hinweis: 
Wird nur bei Auswahl „Z4 schwere körperliche Arbeit“ angezeigt. 

ELDA Erstellung der Schwerarbeitsmeldung zur Übermittlung an den SV-Träger  
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Ausdruck Ausdruck der Schwerarbeitsmeldung 

 

1.4.2. Übermittlung ELDA-Meldung 

Nach der Bereitstellung der Meldungen sind diese über ELDA an den SV-Täger zu übermitteln. 

 Laufende Arbeiten 

 Auslagerung SV-Träger 

 

Für die Übermittlung der Schwerarbeitsmeldungen ist die Meldungsart „Schwerarbeitsmeldung“ 
auszuwählen. Die Meldungen können wie gewohnt durch Klick auf „Direktübermittlung“ über ELDA 
versandt werden. 
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1.5. Kommunalsteuererklärung 

Die Kommunalsteuer ist bis Ende März des Folgejahres an die Gemeinde bzw. das Magistrat zu 
übermitteln. Die Übermittlung erfolgt über FinanzOnline. In Ausnahmefällen wird von den Gemeinden 
eine Meldung in Papierform akzeptiert. Die Meldefrist verkürzt sich dabei auf Ende Februar des 
Folgejahres. Eine Meldung in Papierform ist vorab mit der Gemeinde abzuklären. 

1.5.1. Kontrolle Gemeindezuordnung 

Bevor die Kommunalsteuererklärung erstellt werden kann, ist die Zuordnung der Gemeindekennziffern 
der Gemeinden zu kontrollieren.  

 Jährliche Arbeiten 

 Kommunalsteuererklärung 

 

Ist „Kontrolle Gemeindedaten“ aktiviert, wird durch Klick auf „Bildschirm“ oder „Ausdruck“ die Kontrolle 
gestartet. Sind alle Gemeinden korrekt zugeordnet erfolgt ein Hinweis:  
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Sind im Firmenstamm Gemeinden ohne Zuordnung einer Gemeindekennzahl vorhanden, wird ein 
Protokoll erstellt. 

 

Wird am Protokoll „Kontrolle der Kommunalgemeinden“ in der Spalte „Neue Gemeinde“ ein 
Gemeindename angeführt, erfolgte eine automatische Änderung der Gemeindezuordnung lt. Vorgabe 
der Statistik Austria. Wenn die neue Gemeinde korrekt ist, sind keine weiteren Arbeiten notwendig. 

Ist die neue Gemeinde nicht korrekt oder wird in der Spalte „Neue Gemeinde“ der Vermerk „Ortsname 
nicht gefunden!“ angedruckt, ist im Firmenstamm die Gemeinde korrekt einzutragen: 

 Stammdaten 

 Firmenstamm 

 Register „Abgaben“ 

 

Anschließend ist die Kontrolle neuerlich auszuführen. 
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1.5.2. Elektronische Übermittlung 

Die Kommunalsteuererklärung ist als XML-Datei zu exportieren und anschließend über FinanzOnline 
einzubringen. 

1.5.2.a Erstellung XML-Datei 

 Jährliche Arbeiten 

 Kommunalsteuererklärung 

 

Feld Beschreibung 

Auswahl Zeitraum Zeitraum für die Erstellung der Kommunalsteuererklärung 

Bis zum Ende der Meldefrist wird als Zeitraum automatisch das Vorjahr 
vorgeschlagen. 

Auslagerung für 
Finanz-Online 

Aktivierung, um die XML-Datei für die Einbringung über FinanzOnline zu 
erstellen. 

Datenübermittelnde Firma Auswahl der Firma, für die der FinanzOnline Zugang eingerichtet wurde. 

Bei Steuerberatern die eigene Firma, bei mehreren FinanzOnline 
Zugängen sind die Firmen entsprechend des Zugangscodes getrennt 
auszulagern und zu übermitteln. 

Bildschirm Erstellung der XML-Datei für FinanzOnline und Anzeige des 
Auslagerungsprotokolls am Bildschirm 

Ausdruck Erstellung der XML-Datei für FinanzOnline und Ausdruck des 
Auslagerungsprotokolls 
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Das Auslagerungsprotokoll listet alle ausgelagerten Firmen mit Firmennamen, zuständiger Gemeinde(n), 
Kommunalsteuerbemessungsgrundlage und Kommunalsteuer. 

 

Außerdem ist der Speicherort der XML-Datei für FinanzOnline auszuwählen: 
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1.5.2.b Übermittlung FinanzOnline 

Die XML-Datei ist über FinanzOnline unter „Eingaben – Übermittlung“ zu senden: 

 

Als Art der Erklärung ist „Kommunalsteuererklärung“ zu aktivieren und die in cpulohn® erstellte XML-

Datei auszuwählen. Durch Klick auf „Datei senden“ wird die Datei übermittelt. 
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1.5.3. Ausdruck Kommunalsteuerformular 

Ist in Ausnahmefällen eine Abgabe der Kommunalsteuererklärung in Papierform mit der Gemeinde 

vereinbart, ist das ausgefüllte Formular in cpulohn® auszudrucken. 

 Jährliche Arbeiten 

 Kommunalsteuererklärung 

 

Feld Beschreibung 

Auswahl Zeitraum Zeitraum für die Erstellung der Kommunalsteuererklärung 

Bis zum Ende der Meldefrist wird als Zeitraum automatisch das Vorjahr 
vorgeschlagen. 

Ausdruck 
Kommunalsteuerformular 

Aktivierung, um die Kommunalsteuererklärung in Papierform 
auszudrucken. 

Datenübermittelnde Firma Auswahl der Firma, welche als Absender am Formular anzudrucken ist. 

Bildschirm Anzeige der Kommunalsteuererklärung am Bildschirm 

Ausdruck Ausdruck der Kommunalsteuererklärung 
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1.5.4. Zusatzerklärung Lehrstellenförderung 

Gemeinden fördern teilweise Dienstgeber, welche Lehrlinge ausbilden. In manchen Gemeinden sind 
Lehrlinge von der Kommunalsteuer befreit, in anderen Gemeinden erfolgt eine Rückerstattung der 
Kommunalsteuer. Ob eine Förderung besteht und auf welche Art diese erfolgt, ist mit der jeweiligen 
Gemeinde abzuklären. 

Erfolgt die Förderung in Form einer Rückerstattung der entrichteten Kommunalsteuer kann in cpulohn® 

eine Zusatzerklärung für die Lehrstellenförderung ausgedruckt werden. 

 Jährliche Arbeiten 

 Kommunalsteuererklärung 

 

Feld Beschreibung 

Auswahl Zeitraum Zeitraum für die Erstellung der Zusatzerklärung für die 
Lehrstellenförderung 

Bis zum Ende der Meldefrist wird als Zeitraum automatisch das Vorjahr 
vorgeschlagen. 

Zusatzerklärung 
Lehrstellenförderung 

Aktivierung, um die Zusatzerklärung für die Förderung von Lehrlingen 
auszudrucken. 

Bildschirm Anzeige der Zusatzerklärung für die Lehrstellenförderung am Bildschirm 

Ausdruck Ausdruck der Zusatzerklärung für die Lehrstellenförderung 
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1.6. Dienstgeberabgabe-Erklärung (U-Bahnsteuer Wien) 

Die Dienstgeberabgabe-Erklärung der Stadt Wien ist bis Ende März des Folgejahres beim Magistrat 
Wien abzugeben. 

1.6.1. Online-Formular 

Die Dienstgeberabgabe-Erklärung muss online auf der Homepage der Stadt Wien durchgeführt werden. 

Die Daten zum Ausfüllen des Online-Formulares können in cpulohn® gedruckt werden. 

 Jährliche Arbeiten 

 U-Bahnsteuererklärung 

 

https://www.wien.gv.at/amtshelfer/finanzielles/rechnungswesen/abgaben/dienstgeberabgabe.html
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Feld Beschreibung 

  

Auswahl Zeitraum Zeitraum für die Erstellung der Dienstgeberabgabe-Erklärung 

Bis zum Ende der Meldefrist wird als Zeitraum automatisch das Vorjahr 
vorgeschlagen. 

Online-Formular Aktivierung, um die Vorlage für das Online-Formular zu drucken. 

Bildschirm Anzeige der Vorlage für das Online-Formular am Bildschirm 

Ausdruck Ausdruck der Vorlage für das Online-Formular 
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1.6.2. Massenupload für steuerliche Vertretungen 

Die Dienstgeberabgabe-Erklärung muss online auf der Homepage der Stadt Wien durchgeführt werden. 
Für steuerliche Vertretungen steht eine XML-Schnittstelle für den Massenupload zur Verfügung. 

1.6.2.a Erstellung XML-Datei 

 Jährliche Arbeiten 

 U-Bahnsteuererklärung 

 

Feld Beschreibung 

  

Auswahl Zeitraum Zeitraum für die Erstellung der Dienstgeberabgabe-Erklärung 

Bis zum Ende der Meldefrist wird als Zeitraum automatisch das Vorjahr 
vorgeschlagen. 

Online-Formular Aktivierung, um den Export für den Massenupload freizugeben. 

Export XML-Massenupload Aktivierung, um die XML-Datei für den Massenupload zu exportieren. 

Datenübermittelnde Firma Auswahl des steuerlichen Vertreters für den Massenupload. 

Bildschirm Erstellung der XML-Datei und Anzeige Protokoll inkl. Online-Formular auf 
dem Bildschirm 

Ausdruck Erstellung der XML-Datei und Ausdruck Protokoll inkl. Online-Formular 

 

Nach Klick auf „Bildschirm“ oder „Ausdruck“ ist der Speicherort der XML-Datei für den Massenupload 
auszuwählen: 
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Das Protokoll listet alle exportierten Firmen mit Firmenname, Abgabennummer und der U-Bahnsteuer. 
Außerdem wird der Speicherort der XML-Datei ausgewiesen. 

 

Die Folgeseiten enthalten die Details der Meldungen im Form des Online-Formulars. 
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1.6.2.b Übermittlung Massenupload 

Die XML-Datei ist über die Homepage der Stadt Wien hochzuladen: 

 

https://www.wien.gv.at/amtshelfer/finanzielles/rechnungswesen/abgaben/dienstgeberabgabe.html
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1.6.3. Papiervorlage 

Das alte Formular vor Einführung der Online-Meldung kann weiterhin ausgedruckt werden. 

 Jährliche Arbeiten 

 U-Bahnsteuererklärung 

 

Feld Beschreibung 

  

Auswahl Zeitraum Zeitraum für die Erstellung der Dienstgeberabgabe-Erklärung 

Bis zum Ende der Meldefrist wird als Zeitraum automatisch das Vorjahr 
vorgeschlagen. 

Details pro Monat Aktivierung, um das alte Formular mit monatlichen Beiträgen zu drucken. 

Bildschirm Anzeige der Vorlage für das Online-Formular am Bildschirm 

Ausdruck Ausdruck der Vorlage für das Online-Formular 
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1.7. Jahreslohnkonten 

Die Jahreslohnkonten dienen Ihrer Ablage. Die Konten dürfen erst nach vollständiger Abrechnung des 
Monates Dezember ausgewertet werden. Für die Ablage empfehlen wir die Listenform „pro 
Dienstnehmer/Monat“ oder „pro Dienstnehmer/Monat/Lohnart“. 

 Jährliche Arbeiten 

 Jahreslohnkonto 

 

Feld Beschreibung 

  

Sortierung Datum von/Datum bis: 
Filterung der Dienstnehmer nach aktiven Dienstverhältnissen im 
eingetragenen Zeitraum 

inkl. K./P. 
ausgetretene Dienstnehmer mit Austrittsgründen ohne 
arbeitsrechtliches Ende werden berücksichtigt 

von/bis Zeitraum für den Ausdruck der Jahreslohnkonten 

Hinweis: 
Bei einer Auswertung mit monatlichen Beträgen werden maximal 12 
Monate berücksichtigt. 

wichtig: 
Damit beim Ausdruck alle im ausgewählten Zeitraum beschäftigten 
Dienstnehmer berücksichtigt werden, muss die Sortierung (Datum 
von/Datum bis) mindestens den gleichen Zeitraum umfassen. 

pro Dienstnehmer/Monat Aktivierung, um das Jahreslohnkonto pro Dienstnehmer mit 
monatlichen Beträgen zu erhalten 

Brutto- und Nettobezüge werden als Summe pro Lohnkontozeile 
ausgewiesen. 

pro Dienstnehmer/Gesamt: Aktivierung, um das Jahreslohnkonto pro Dienstnehmer mit einer 
Summe für den ausgewählten Zeitraum zu erhalten 

Summenblatt/Monat: Aktivierung, um das Jahreslohnkonto mit monatlichen Summen aller 
ausgewählten Dienstnehmer zu erhalten 
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Summenblatt/Gesamt: Aktivierung, um das Jahreslohnkonto mit einer Summe aller 
ausgewählten Dienstnehmer für den ausgewählten Zeitraum zu 
erhalten 

pro DN/Monat/Lohnart: Aktivierung, um das Jahreslohnkonto pro Dienstnehmer mit 
monatlichen Beträgen zu erhalten 

Brutto- und Nettobezüge werden dabei pro Lohnart ausgewiesen. 

Dienstgeberabgaben/Monat 
(alle DN): 

Aktivierung, um eine Kontrollliste aller Dienstgeberabgaben inkl. 
Berücksichtigung der Bagatellregelung zu erhalten 

Die Liste wird für alle im eingegrenzten Zeitraum beschäftigten 
Dienstnehmer gedruckt. Die Sortierung wird nicht berücksichtigt. 

Bildschirm Anzeige der Jahreslohnkonten in der ausgewählten Listenform am 
Bildschirm 

Tipp: 
In der Bildschirmanzeigen können die Jahreslohnkonten durch Klick 
auf „Save PDF“ als PDF-Datei archiviert werden. 

Ausdruck Ausdruck der Jahreslohnkonten in der ausgewählten Listenform 

 


